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A Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskola gépjármű üzemeltetési és igénybevételi rendjéről 
szóló szabályzata  

 
Hatályos: 2024. január 25. napjától 

 
 
A Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskola SzervezeG és Működési Szabályzatának 25. § (1) 
bekezdésében rögzíte> jogköröm alapján a Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskola tulajdonát 
képező gépjármű (kisbusz) üzemeltetési és igénybe vételi rendjét a Gazdasági Hivatal 
közreműködésével az alábbiak szerint szabályozom. 
 
1. A szabályzat célja 
Jelen szabályzat célja, hogy szabályozza a Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskola (a továbbiakban 
Főiskola) tulajdonában lévő, Toyota Proace Vpusú, RGF-188 forgalmi rendszámú gépjármű 
üzemeltetési és használaG rendjét. 
 
2. A szabályzat hatálya 
2.1. A szabályzat személyi hatálya a Főiskolával és annak szervezeG egységeivel oktatói 
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban álló (megbízási jogviszony) 
személyekre terjed ki. (A továbbiakban: Munkatárs)  
2.2. A szabályzat tárgyi hatálya a Főiskola tulajdonában álló a szervezet feladatellátása 
érdekében hasznát gépjárműre terjed ki.  
2.3. A szabályzat terüleG hatálya az üzemi használatú gépjármű belföldi és külföldi 
igénybevételére egyaránt kiterjed.   
 
3. A gépjármű feladatai 
A Főiskola tulajdonában levő gépjármű kielemelt feladat ellátása érdekében vagy magáncélból 
vehető igénybe:  
3.1.Kiemelt feladatok:  
- vallási, oktatási, tudományos, közösségi, művelődési, sport- és szabadidős rendezvényekre 
való eljutás biztosítása, 
- hivatalos ügyek intézése, 
- karbantartási és beszerzési feladatokban való közreműködés,  
- egyéb hivatali cél.  
3.2.A gépjármű ezt meghaladóan magáncélból is igénybe vehető.  
 
4. A gépjármű használatára jogosult személyek 
4.1. A gépjárművet gépjárművezetőként kiemelt feladat ellátása céljából vagy magáncélból a 
Főiskola és annak szervezeG egységeinek a munkatársa veheG igénybe, aki rendelkezik 
érvényes B kategóriás jogosítvánnyal.  



 

 

4.2. A gépjárműben utasként kiemelt feladat ellátásának céljából vagy magáncélból a 
gépjárművezető engedélye alapján azon személy – munkatárs, hallgató, vendégdiák, 
vendégoktató vagy egyéb személy – utazhat, aki a gépjármű rendeltetésszerű használatát 
vállalja.  
 
5. A gépjármű használata 
5.1.A használat iránG kérelmet az igénybevételt megelőző három nappal korábban jelen 
utasítás mellékletét képező formanyomtatványon kell benyújtani a rektorhoz, aki annak 
engedélyezéséről egy napon belül dönt.  
5.2.A gépjárművet a Főiskola székhelyén kell átvenni és visszaadni.  
5.3. A visszaadáskor az igénybe vevő köteles a rektor által kijelölt személlyel a gépjárművet 
haladéktalanul átvizsgálni, ellenőrizni annak Gsztaságát, illetve meggyőződni annak 
sérülésmentességéről. Az okozo> kár megtérí>etése a Főiskola által megkötö> CASCO 
biztosítás önrészének megfelelő összeghatárig terjedhet.  
5.4. A gépjárművezető köteles menetlevelet vezetni.  
5.4.1. Menetlevél: a gépjármű üzemeltetésével kapcsolatos, a Gazdasági Hivatal által tárolt 
nyomtatvány. A gépjárművezető köteles: 
- a menetlevelet az út folyamán magánál tartani, 
- a menetlevelet az előírásoknak megfelelően folyamatosan vezetni, 
- a menetlevelet az út befejezésekor aláírni. 
5.4.2.A menetlevelet sorszám szerint kell felhasználni, majd az ira>árban elhelyezni és a 
számviteli törvény vonatkozó rendelkezése szerinG ideig megőrizni.  
5.4.3. A gépjárművezető a közúG közlekedésre irányadó valamennyi hatályos jogszabályt 
köteles betartani, többek közö> a közúG közlekedésről szóló 1/1975. (II. 5.) KPM–BM együ>es 
rendeletben írtakat.  
 
6. A gépjármű forgalomban való részvételéhez szükséges okiratok 
6.1. A gépjármű a közúG forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi 
engedéllyel, a szükséges kötelező felelősségbiztosítás meglétét igazoló okmánnyal vehet részt. 
Ezek meglétéért, mint üzembentartó, a Főiskola a felelős. A gépjármű vezetője köteles indulás 
elő> ellenőrizni, hogy a gépjárműben vannak-e az alábbi szükséges okmányok: 
- forgalmi engedély 
- biztosítás meglétét igazoló irat 
- B kategóriás jogosítvány 
- menetlevél.  
6.2. A Gazdasági Hivatal folyamatosan figyelemmel kíséri a hivatkozo> dokumentumok 
érvényességét. 
 
7. A gépjármű használat költségviselése.  
7.1.A kiemelt feladat ellátása során a gépjármű használatával felmerült költséget (üzemanyag, 
útdíj, parkolási díj, tárolási költség) a Főiskola viseli. A használa>al felmerült költségek 
megfizetése készpénzben a gépjárművezető feladata, akivel a Főiskola nevére kiállíto> számla 



 

 

ellenében 15 napon belül utólagosan a Gazdasági Hivatal számol el. A felmerült költségek 
szükségességét szükség esetén igazolni kell.  
7.2. Magáncélú használat esetén az igénybe vevőt terheli a gépjármű használatával felmerült 
költség (üzemanyag, útdíj, parkolási díj, tárolási költség), valamint a rektor által évente külön 
intézkedésben meghatározo> mértékű amorGzációs napidíj. Az amorGzációs napidíjat a 
kérelem benyújtását követő 5 napon belül kell a Gazdasági Hivatalban megfizetni.  
 
8. A gépjármű tárolása 
A gépjárművet az üzemen kívüli használat során a Főiskola Damjanich utca 11. alaj 
telephelyén kell tárolni. A gépjármű kijelölt helyen történő kiállásáról a rektor által kijelölt 
személy, a visszaállásáról a kijelölt gépjárművezető köteles gondoskodni. 
A gépjárművet üzemi használaG időben való tárolásáról a gépjárművezető gondoskodik, aki a 
gépjárművet köteles lezárt állapotban biztonságos helyen – parkoló, garázs – tárolni.   
 
9. Kárbejelentés 
Amennyiben a gépjárművet feltörik, a gépjárműben külső rongálás, kár keletkezik, a gépjármű 
baleset részese, a gépjárművet ellopják vagy bármilyen egyéb nem szokványos eset történik a 
gépjárművezető köteles a tudomására juto> tényt haladéktalanul jelenteni a Rektornak és a 
Gazdasági Hivatalnak. Emelle> köteles olyan intézkedést tenni, amely az ado> helyzetben tőle 
elvárható, és amellyel a további károk megelőzhetőek. 
 
10. A gépjármű karbantartása 
A gépjárművek karbantartásáért az üzemeltető Főiskola a felelős, amelynek során köteles pl. a 
lejárt engedélyek meghosszabbítására, megszerzésére, a szerviz ellátást nem igénylő kisebb 
karbantartási, állagmegőrzési feladatok ellátására, nagyobb javításoknál a gépjármű 
szervizeltetéséről gondoskodni. Az említe> feladatokat Gazdasági Hivatal feladatkörébe 
tartoznak. 
 
11. A gépjármű működtetése 
A gépjármű működtetésével kapcsolatban kiemelt jelentősége van a gépjármű gazdaságos 
üzemben tartásának, jogszerű hasznosításának, az üzem- és forgalombiztonsági 
követelményeknek, a megfelelő műszaki állapot biztosításának, a gépjármű üzemeltetéssel 
kapcsolatos bizonylaG rend és fegyelem megtartásának, a bizonylatok ellenőrzésének. 
 
12. A szabályzatot az intézmény honlapján kell közzétenni.  
 
13. A szabályzat felülvizsgálatát szükség szerint időszakosan el kell elvégezni. 
 
Pécs, 2024. január 23. 
 

 
Prof. Dr. Kovács Gusztáv  



 

 

        rektor  
 
Melléklet: 
 
Kisbusz használata iránG kérelem minta. 
  



 

 

KISBUSZ HASZNÁLATA IRÁNTI KÉRELEM 
 

Munkavállaló neve:  
Kiállás időpontja:  

Visszaérkezés időpontja:  
ÚGcél:  

Terveze> távolság:  
 

Alulíro>  ________________ kérelmezem a Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskolától, hogy a  
Toyota Proace Vpusú, RGF-188 forgalmi rendszámú kisbuszt a megado> időpontban és 
útvonalon használhassam. A kérelem benyújtásával kijelentem, hogy a Pécsi Püspöki 
Hi>udományi Főiskola gépjármű üzemeltetési és igénybevételi rendjéről szóló szabályzatát 
elolvastam, a benne foglaltakat elfogadom. 
 
Pécs,  
 
           aláírás 
 

 
A Pécsi Püspöki Hi>udományi Főiskola nevében a Toyota Proace Vpusú, RGF-188 forgalmi 
rendszámú kisbusz használatát a fenG időpontban, útvonalon és célra engedélyezem. 
 
Pécs, 
 
 
           aláírás 

 
 


