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1/2024. szamu rektori utasitas

A Pécsi Plispoki Hittudomanyi Féiskola gépjarmii lizemeltetési és igénybevételi rendjérdl
sz0l06 szabalyzata

Hatalyos: 2024. januar 25. napjatol

A Pécsi Puspoki Hittudomanyi Féiskola Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak 25. § (1)
bekezdésében rogzitett jogkdrom alapjan a Pécsi Plspoki Hittudomanyi Féiskola tulajdonat
képezd gépjarm( (kisbusz) lizemeltetési és igénybe vételi rendjét a Gazdasagi Hivatal
kdzrem(kodésével az alabbiak szerint szabdlyozom.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy szabalyozza a Pécsi Plispdki Hittudomanyi FGiskola (a tovabbiakban
F&iskola) tulajdondban Iévs, Toyota Proace tipusu, RGF-188 forgalmi rendszamu gépjarm
Uzemeltetési és hasznalati rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1. A szabalyzat személyi hatdlya a Fdiskoldval és annak szervezeti egységeivel oktatdi
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban all6 (megbizasi jogviszony)
személyekre terjed ki. (A tovabbiakban: Munkatars)

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya a F6iskola tulajdondban 3ll6 a szervezet feladatellatasa
érdekében hasznat gépjarmdre terjed ki.

2.3. A szabdlyzat terileti hatdlya az Uzemi hasznalatu gépjarml belféldi és kulfoldi
igénybevételére egyarant kiterjed.

3. A gépjarmli feladatai

A Féiskola tulajdonaban levé gépjarm kielemelt feladat ellatasa érdekében vagy magancélbol
vehetd igénybe:

3.1.Kiemelt feladatok:

- vallasi, oktatasi, tudomadnyos, kdzosségi, mlvel6dési, sport- és szabadidés rendezvényekre
valé eljutas biztositasa,

- hivatalos ugyek intézése,

- karbantartasi és beszerzési feladatokban valé kozrem(ikodés,

- egyéb hivatali cél.

3.2.A gépjarmU ezt meghaladdan magancélbdl is igénybe veheté.

4. A gépjarmi hasznalatara jogosult személyek

4.1. A gépjarm(ivet gépjarmivezet6ként kiemelt feladat ellatasa céljabdl vagy magancélbdl a
Féiskola és annak szervezeti egységeinek a munkatarsa veheti igénybe, aki rendelkezik
érvényes B kategodrids jogositvannyal.
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4.2. A gépjarmiben utasként kiemelt feladat ellatasanak céljabdl vagy magancélbdl a
gépjarmlvezetd engedélye alapjan azon személy — munkatars, hallgatd, vendégdiak,
vendégoktatd vagy egyéb személy — utazhat, aki a gépjarmd rendeltetésszer(i hasznalatat
vallalja.

5. A gépjarmd haszndlata

5.1.A haszndlat iranti kérelmet az igénybevételt megel6z6 harom nappal korabban jelen
utasitas mellékletét képez6 formanyomtatvanyon kell benyujtani a rektorhoz, aki annak
engedélyezésérdl egy napon belil dont.

5.2.A gépjarmuvet a FGiskola székhelyén kell atvenni és visszaadni.

5.3. A visszaadaskor az igénybe vev( koteles a rektor altal kijel6lt személlyel a gépjarm(ivet
haladéktalanul atvizsgalni, ellenérizni annak tisztasagat, illetve meggy&z6dni annak
sérilésmentességérdl. Az okozott kar megtérittetése a FGiskola altal megkdtdétt CASCO
biztositas onrészének megfelel§ 6sszeghatarig terjedhet.

5.4. A gépjarmivezetd koteles menetlevelet vezetni.

5.4.1. Menetlevél: a gépjarmi lUzemeltetésével kapcsolatos, a Gazdasagi Hivatal altal tarolt
nyomtatvany. A gépjarm(ivezetd koteles:

- a menetlevelet az Ut folyaman maganal tartani,

- a menetlevelet az el6irdsoknak megfelel6en folyamatosan vezetni,

- a menetlevelet az ut befejezésekor alairni.

5.4.2.A menetlevelet sorszam szerint kell felhaszndlni, majd az irattarban elhelyezni és a
szamviteli toérvény vonatkozo rendelkezése szerinti ideig megdrizni.

5.4.3. A gépjarmivezet6 a kozuti kozlekedésre iranyadd valamennyi hatalyos jogszabalyt
koteles betartani, tobbek kozott a kozuti kézlekedésrél szél6 1/1975. (11. 5.) KPM—-BM egylittes
rendeletben irtakat.

6. A gépjarm( forgalomban vald részvételéhez sziikséges okiratok

6.1. A gépjarm( a kozuti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelez6 felel§sségbiztositas meglétét igazolé okmannyal vehet részt.
Ezek meglétéért, mint Gzembentartd, a FGiskola a felelSs. A gépjarm( vezetGje koteles indulas
elétt ellendrizni, hogy a gépjarmiiben vannak-e az aldbbi sziikséges okmanyok:

- forgalmi engedély

- biztositas meglétét igazolo irat

- B kategorias jogositvany

- menetlevél.

6.2. A Gazdasagi Hivatal folyamatosan figyelemmel kiséri a hivatkozott dokumentumok
érvényességét.

7. A gépjarm( hasznalat koltségviselése.

7.1.A kiemelt feladat elldtdsa soran a gépjarmd hasznalataval felmeriilt koltséget (lizemanyag,
utdij, parkolasi dij, taroldsi koltség) a Fdiskola viseli. A hasznalattal felmerilt koltségek
megfizetése készpénzben a gépjarmlivezets feladata, akivel a FSiskola nevére kiallitott szamla
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ellenében 15 napon belil utdlagosan a Gazdasagi Hivatal szamol el. A felmerilt koltségek
szlikségességét sziikség esetén igazolni kell.

7.2. Magancélu hasznalat esetén az igénybe vevét terheli a gépjarmi hasznalataval felmerult
koltség (Uzemanyag, utdij, parkoldsi dij, tarolasi koltség), valamint a rektor altal évente kilén
intézkedésben meghatarozott mértékld amortizaciés napidij. Az amortizacidés napidijat a
kérelem benyujtasat kovetd 5 napon belil kell a Gazdasagi Hivatalban megfizetni.

8. A gépjarmi tarolasa

A gépjarm(ivet az lGzemen kivili hasznalat soran a F@iskola Damjanich utca 11. alatti
telephelyén kell tarolni. A gépjarmd kijelolt helyen térténd kiallasardl a rektor altal kijelolt
személy, a visszadllasardl a kijelolt gépjarmlivezet6 koteles gondoskodni.

A gépjarmuvet lizemi hasznalati id6ben valé tarolasardl a gépjarm(ivezetd gondoskodik, aki a
gépjarmuvet koteles lezart allapotban biztonsagos helyen — parkolo, garazs — tarolni.

9. Karbejelentés

Amennyiben a gépjarmdvet feltorik, a gépjarm(iben kils6 rongalas, kar keletkezik, a gépjarm
baleset részese, a gépjarmdivet ellopjak vagy barmilyen egyéb nem szokvanyos eset torténik a
gépjarmuvezetd koteles a tudomasara jutott tényt haladéktalanul jelenteni a Rektornak és a
Gazdasagi Hivatalnak. Emellett kdteles olyan intézkedést tenni, amely az adott helyzetben téle
elvarhatd, és amellyel a tovabbi karok megel6zhetbek.

10. A gépjarmd karbantartdsa

A gépjarmUivek karbantartasaért az izemeltetd F8iskola a felel8s, amelynek soran koteles pl. a
lejart engedélyek meghosszabbitasara, megszerzésére, a szerviz ellatast nem igényld kisebb
karbantartasi, allagmegGrzési feladatok ellatdsara, nagyobb javitasoknal a gépjarm(
szervizeltetésérdl gondoskodni. Az emlitett feladatokat Gazdasagi Hivatal feladatkdrébe
tartoznak.

11. A gépjarml mikodtetése

A gépjarm( m(ikodtetésével kapcsolatban kiemelt jelent6sége van a gépjarmdl gazdasagos
Uzemben tartasanak, jogszer( hasznositasanak, az Uzem- és forgalombiztonsagi
kdvetelményeknek, a megfelel6 m(iszaki allapot biztositasanak, a gépjarmi lUzemeltetéssel
kapcsolatos bizonylati rend és fegyelem megtartasanak, a bizonylatok ellenérzésének.

12. A szabdlyzatot az intézmény honlapjan kell kbzzétenni.

13. A szabalyzat fellilvizsgalatat sziikség szerint id6szakosan el kell elvégezni.
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rektor

Melléklet:

Kisbusz haszndlata iranti kérelem minta.
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KISBUSZ HASZNALATA IRANTI KERELEM

Munkavallalé neve:
Kiallas id6pontja:
Visszaérkezés id6pontja:
Uticél:
Tervezett tavolsag:

Alulirott kérelmezem a Pécsi Plispoki Hittudomanyi F8iskolatdl, hogy a
Toyota Proace tipusu, RGF-188 forgalmi rendszamu kisbuszt a megadott id6pontban és
utvonalon hasznalhassam. A kérelem benyujtasaval kijelentem, hogy a Pécsi Plspdki
Hittudomanyi Féiskola gépjarmi Gzemeltetési és igénybevételi rendjérdl sz6ld szabalyzatat
elolvastam, a benne foglaltakat elfogadom.

Pécs,

alairas
A Pécsi Plspoki Hittudomanyi F8iskola nevében a Toyota Proace tipusu, RGF-188 forgalmi
rendszamu kisbusz haszndalatat a fenti id6pontban, Utvonalon és célra engedélyezem.

Pécs,

alairas
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