
 

 

BESZERZÉSEK KÍSÉRŐLAPJA 

 
 

 

 

1. Igénylés 

Dátum  Beszerzendő áru vagy szolgáltatás db, 

megnevezés 

Becsült 

értéke 

Igénylő  

Ellenjegyző   Felhasználás 

helye  

Felhasználás célja 

Lebonyolító  

*Azonos helyen, azonos céllal történő felhasználás esetén több tétel együtt is írható, ha 

szükséges, ./. jellel a hátlapon folytatható. 
 

 

 

 

2. Leigazolás (számlamelléklet) 

Beszereztem: Dátum: Lebonyolító: 

Ha eltér az 

igényléstől, ennek 
oka 

 

Átvettem: Dátum: Igénylő: 

Megfelel-e célnak? igen nem, mert: 

Kifizettem: Dátum: Honnan: Ügyintéző: 

Könyveltem: Dátum: Szla: Könyvelő: 

 


